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A Roéder Imre Viarosi Konyvtar az informdciés Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény alapjan allapitja meg az adatkezelés
rendjét, adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat.

1. A szabalyzat célja és hatalya

E szabalyzat célja, hogy meghatarozza az intézmény altal vezetett nyilvantartasok miikddésének
torvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmdnyos elveinek, az informécios
onrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését.

A szabalyzat hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi természetes adatait valamint kézérdeki
adatokat vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokat tartalmazo6 adatkezelésre.

2. Az adatvédelem alapfogalmai

E szabalyzat alkalmazéasaban érintett: bArmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott
vagy — kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithato természetes személy.

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott — kozvetleniil vagy
kozvetve — azonosithato természetes személy.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatban hozhat6 adat. A személy kiilondsen akkor tekinthetd
azonosithatonak, ha 6t —kozvetleniil vagy kdzvetve- név, azonosito jel, illetéleg egy vagy tobb,
fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagra jellemz6 tényezd
alapjan azonositani lehet.

Kiilonleges adat:

a.) afaji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozo6 személyes adat,

b.) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint
bliniigyi személyes adat,

Hozzdjarulas: az érintett kivansagnak onkéntes €s hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajekoztatason alapul, és mellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ré vonatkozo személyes
adatok — teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Alnevesités: a személyes adatok oly modon torténd kezelése, melynek kovetkeztében tovabbi
informéciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mdédon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto.

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely oOnalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat



meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
Osszehangoléasa vagy 0sszekapcsolasa, zéarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang-, vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok ( pl. ujj vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetévé tétele.
Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kdtelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlentil a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzddést is — adatok feldolgozasat végzi.

Adatkézlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozz¢é az
adatot — az adatfelel6 altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozdval.

3. Adatkezelés, adatfeldolgozas szabalyai
Személyes adat az intézménynél akkor kezelhetd, ha

a.) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
b.) azt torvény vagy — térvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben helyi
onkormanyzat rendelete kdzérdeken alapuld célbol elrendeli.

Az intézményben — nem kezelhet6 az adatvédelmi térvény 3. § 3. pontja szerinti kiilonleges adat.
Kiilonleges adat a 6. §-ban meghatarozott esetekben, valamint akkor kezelhetd, ha az
adatkezeléshez érintett irasban hozzajarul.

Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése

a.) az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy

b.) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének teljesitése céljabol sziikséges
vagy ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog korlatozasaval
aranyban all.



Ha az érintett cselekvoképtelensége folytdn vagy mas elharithatatlan okbol nem képes
hozzéjarulasat megadni, akkor a sajat vagy mas személy 1étfontossagt érdekeinek védelméhez,
valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitasdhoz
vagy megelézéséhez sziikséges mértékben a hozzajarulds akadalyainak fennalldsa alatt az
érintett személyes adatai kezelhetdek.

16. ¢letévét betoltott kiskoru érintett hozzajaruldsat tartalmazd jognyilatkozatanak
érvényességéhez torvényes képviseldjének beleegyezése vagy utdlagos jovahagyasa nem
sziikséges.

Ha a hozzijarulason alapuld adatkezelés célja az adatkezeldvel irdsban kotott szerzddés
végrehajtasa, a szerzédésnek tartalmaznia kell minden olyan informéciot, amelyet a személyes
adatok kezelése szempontjabdl - e torvény alapjan - az érintettnek ismernie kell, igy kiilondsen
a kezelend6 adatok meghatarozasat, az adatkezelés idOtartamat, a felhasznalas céljat, az adatok
tovabbitasanak tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozo igénybevételének tényét. A szerzddésnek
félreérthetetlen modon tartalmaznia kell, hogy az érintett aldirdsédval hozzajarul adatainak a
szerz6désben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzdjarulasaval keriilt sor, az adatkezel6 a felvett
adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnyaban

a.) ara vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy

b.) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban
all tovabbi kiilon hozzédjarulds nélkill, valamint az érintett hozzdjarulasanak
visszavonasat kovetden is kezelheti.

Amikor latogatdink honlapunk oldalait latogatjak, altaldban megtehetik ezt anélkiil, hogy fel
kellene fedniiik sajat kilétiiket. Bizonyos esetekben azonban az adatkezeld 4&ltal kinalt
szolgaltatas teljes korli igénybevételéhez sziikségessé valhat a latogatok bizonyos személyes
adatainak megadasa. (név, e-mail cim).

Latogatdink altal rendelkezésiinkre bocsatott személyes adatokat eziranyu felhatalmazas
hianyaban semmilyen koriilmények kozott nem adjuk tovabb harmadik fél szamara.

14 éven aluli gyermek személyes adatainak kezelés csak abban az esetben lehetséges,
amennyiben megfelelden kiallitott ellendrizhetd formaja sziildi, vagy mas térvényes képviseloi
beleegyezés all rendelkezésiinkre. Ilyen felhatalmazas hianyaban gyerekek személyes adatait
nem rogzitjik.

Az adatkezeld partnerei szamara barmilyen iizenetet, hirlevelet csak az érintettek eldzetes
kérésére kiild el, és mindig biztositja az effajta kommunikacios szolgéltatasok megsziintetésének
lehetdségét.

Az adatkezelés idotartama:
- olvasok esetében a jogviszony fennalldsaig, amely a beiratkozastol szamitott 5 év



- Az adatkezelés eszkozei:
- elektronikus nyilvantartas: a konyvtarban az adatok kezelésére a Szikla-21 IKR-t
hasznaljuk

A Szikla-21 tulajdonsdgai:

A Szikla-21 Integralt Konyvtari Rendszer biztositja mindazokat a GDPR kontrollokat,
amelyeket a szabalyozas az informatikai rendszerektdl elvar, Gigymint:

1.) aszoftver kliens-szerver architektaraban miikodik, ahol:

- a szoftver adatbazisokat és védett adatokat kizarolag a szerver oldalon tarol;

- a szoftver a kliens és a szerver kozotti haldzaton kizarolag titkositott adatforgalmat
bonyolit;

2.) atermészetes személyek adatait kezeld adatbazisok és funkciok elérése felhasznalo- és
jogosultsag-kezeld rendszer segitségével szabalyozhato;

3.) ahozzaférési adatok konkrét személyhez kapcsolhatdsagat a felhasznalo-kezeld
eszkOzkészlete biztositja;

4.) afelhasznalo-kezeld erés hozzaférés-védelemi szabalyozasi lehet6ségeket biztosit;
5.) arendszer a hozzaféréseket és a felhasznaldi tevékenységeket naplozza;

6.) arendszer a természetes személyek adatkezeld felé fennalld jogait az alabbi beépitett
funkciok segitségével biztositja: tadjékoztatasi lehetdség a tarolt adatokrol, tarolt adatok
exportalasa (CSV formatumban), adatkezelés felfliggesztése, tarolt adatok torlése (az
adatkezeléssel érintett személy kérésre vagy lejart jogviszony alapjan)

7.) a hirlevél kiild6 rendszer biztositja az egyes hirlevélfajtakra torténd fel-, ill. leiratkozas
lehetéségét: konyvtari-, beszerzési-, profil szerinti- és adminisztracios hirlevél.

- Utasitashoz kotottség:
- az adatok téarolas és felhasznalasa az adatkezelési nyilatkozatban foglalt olvasoi
tajékoztatas szerint torténik
- jogviszony pontos maghatarozasa
- az adatkezelési nyilatkozat tartalma:

- Az adatkezelésben érintett személy jogai €s azok megvaldsitasa a Sziklaban: tajékozdodas a
kezelt adatokrél, adathordozaés, felfiiggesztés, megsziintetés

- Az adatok torlésének modja, az dlnevesités értelmezése, és megvalodsitasa a Sziklaban. A
biztonsagi mentések sorsa.

- Az adatkezelés bizalmassaga: az adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak.

- Feleldsség: az adatok kezelésére feljogositott személyek az adatkezelésért személyes
felelosséggel is tartoznak, miutdn képzésben részesiilnek, ahol elsajatitjdk az adatkezelésre
vonatkoz6 jogszabalyokat, helyi szabalyzatot, a szerzodéses kotelezettségeket, valamit a
megvalositas technikai modjat.

4. Adatbiztonsag

Adatbiztonsag: az intézmény az alabbi technikai €s szervezési intézkedésekkel gondoskodik
arrol, hogy az infoTV, és a GDPR 4ltal elvart adatbiztonsag szintje ne sériiljon:
Az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések felsorolasa:



- feleldsségek, feladatkorok és jogkorok pontos tisztdzasa (csatolt iratokkal: megbizasi

szerzddések, vezetdi utasitasok, nyilatkozatok, stb.)

- aszerver, a szamitogépek és iratok fizikai védelme,

- szamitogépek és szoftverek jelszavas védelme,

- biztonsagi naplozas,

- jogosultsag kezelés (sziikséges minimalis jog elve),

- jelszoképzésre vonatkoz6 intézkedések szabalyok: jelszavak cseréje, erdssége,

- magara hagyott gép és szoftvert védelme,

Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket gy megtervezni €s végrehajtani, hogy az e
torvény ¢€s az adatkezelésre vonatkoz6 mas szabalyok alkalmazasa soran biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.

Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozé koteles gondoskodni az adatok
biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek e torvény, valamint az egyéb adat- és
titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az adatkezelonek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatdrozasakor ¢és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére.
Tobb lehetséges adatkezelési megoldés koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok
magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene az
adatkezelOnek.

5. Erintettek jogai

Az érintett kérelmezheti az adatkezelonél

a.) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
b.) személyes adatainak helyesbitését, valamint
C.) személyes adatainak - a kotelez6 adatkezelés kivételével - torlését vagy zarolasat.

Az érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az 4ltala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairdl, azok forrasarol, az
adatkezelés céljarol, jogalapjarol, iddtartamarol, az adatfeldolgozoé neveérdl, cimérdl és az
adatkezeléssel 0sszefliggd tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatdsairol
¢s az elharitasara megtett intézkedésekrdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitasa
esetén - az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérol.

Az adatkezeld koteles a kérelem benyujtasatél szamitott legrovidebb i1dd alatt, legfeljebb
azonban 25 napon beliil, kdzérthetd formdban, az érintett erre irdnyuld kérelmére irasban
megadni a tajékoztatast.



A valosagnak nem megfeleld adatot az adatkezeld helyesbiteni koteles.

A személyes adatot t6rdlni kell, ha

a.) kezelése jogellenes;
az érintett - a 14. § ¢) pontjaban foglaltak szerint - kéri;

b.) az hianyos vagy téves - és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhat6 -, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zarja ki;

C.) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott
hatarideje lejart;

d.) azt a birdsag vagy a Hatosag elrendelte.

A helyesbitésrodl, a zarolasrol, a megjeldlésrdl és a torlésrdl az érintettet, tovabba mindazokat
értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottdk. Az értesités
mellézhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

a.) ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az adatkezeldre vonatkozé
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelez6 adatkezelés esetén;

b.) ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés,
kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

C.) torvényben meghatarozott egyéb esetben.
Az adatkezel6 a tiltakozast a kérelem benyujtasatél szamitott legrovidebb idén beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil megvizsgélja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz, és
dontésérdl a kérelmezabt irasban tajékoztatja.
Ha az adatkezeld az érintett tiltakozdsdnak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést -
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, és az adatokat zarolja,
valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrol értesiti mindazokat, akik
részére a tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta, €s akik kotelesek
intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.
Ha az érintett az adatkezelOnek a dontésével nem ért egyet, - a dontés kozlésétdl, illetve a
hataridd utols6 napjatdl szamitott 30 napon beliil - birésaghoz fordulhat.

Vecsés, 2018. majus 17. Vadaszi Istvanné

igazgato






